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Wir suchen: 

Assistent der Geschäftsleitung (m/w)  

Das Biomasse-Kompetenz-Zentrum Käßmeyer mit Sitz in Erkheim ist seit über 30 Jahren Spezialist in 
der Verarbeitung von biologischen Reststoffen (Bio- und Grünabfall, Holzreste) und der Produktion 
von zertifizierten Erden-, Holz- und Rindenprodukten. Eine Mannschaft von über 100 Leuten setzt 

sich täglich für eine gesunde Kreislaufwirtschaft ein, damit Reststoffe aus der Natur durch technische 
Bearbeitung wieder sinnvoll der Natur zurückgeführt oder in regionale Bioenergie transformiert 

werden. Wir lieben es,  Dienstleister zu sein!  Wir betreiben am Standort Erkheim die größte 
Biogasanlage im Unterallgäu. 

Wir suchen ab sofort einen engagierten Mitarbeiter (m/w)  mit einer Ausbildung oder Erfahrung im 
Bereich Betriebswirtschaft/Umwelt (z.B. Umweltingenieur oder Fachkraft für Abfallwirtschaft), der 

unserer Geschäftsleitung zuarbeitet und sie operativ unterstützt. 

 

Du möchtest was bewegen und dich für eine nachhaltige Firma einsetzen?  

Wir bieten dir: 

  

 

 

 

Ein familiäres 
Arbeitsumfeld 

Mitbestimmung 

Fahrkosten-
subventionierung 

Betriebl. 
Altersvorsorge 

Abwechslung 

Sicherheit 

Eine gute 
Entlohnung 

Wertschätzung 
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Deine Aufgaben: 

 Projektarbeit (Markt- und Geschäftsfeldanalysen) 
 Kommunikation mit Behörden, Kunden, Fachkräften 
 Prüfen von Fördermitteln und Erstellung der Anträge 
 Führen von Betriebstagebüchern 
 Vorbereitung und Durchführung von Audits und Begehungen  

(Arbeitssicherheit, Nachweiswesen) 
 Unterstützung der Geschäftsleitung bei diversem Schriftverkehr 

(Ausschreibungen, Genehmigungen) 
 Vertragsmanagement (Erstellung, Ablage, Fristeinhaltung, Preisanpassung) 

  

Du bringst mit: 
 Abgeschlossene/s Ausbildung/Studium im Bereich Betriebswirtschaft/ Umwelt 

(Umwelttechnik, Erneuerbare Energien, Forst-/ Agrarwirtschaft)  
 Sicheres Auftreten, hohe kommunikative Kompetenz 
 (sehr) gute Excel-/Wordkenntnisse 
 Engagement und Teamspirit 
 Strukturierte, genaue und verlässliche Arbeitsweise, Zahlenaffinität 
 Integrität und Erfahrung im Umgang mit sensiblen Daten 

 

 

Bitte schicke deine Bewerbungsunterlagen per Mail an:  

KSK Kompostierungs-Service-Käßmeyer GmbH, Eidlerholzstraße 100, 87746 Erkheim 

Ansprechpartner für Rückfragen: Monika Demler (Personalreferentin; monika.demler@ksk-
gmbh.de, (Handy/What’s App: 0151/16134210); www.biomassezentrum.de 


